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1 - APRESENTACAO

O presente manual tem por objetivo transmitir aos executores
de projetos apoiados pelo Fundo de Desenvolvimento Econémico e Social
do Pontal do Paranapanema - FUNDESPAR as orientacdes para
elaboracdo de projetos e execucdo de Convénios, bem como informar a

legislacdo pertinente e normas de aplicagéo de recursos.

Os projetos serdo desenvolvidos por meio da celebracéo de
Convénios entre a instituicdo proponente e a Secretaria da Justica e da
Defesa da Cidadania, por intermédio do Fundo de Desenvolvimento
Econbmico e Social do Pontal do Paranapanema - FUNDESPAR, e
obedecerédo as normas estabelecidas no ambito da Administracao Publica

Estadual e as Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado.

A seguir, sdo apresentadas as informacdes basicas sobre os
documentos a serem encaminhados, com os respectivos formularios,
pelos responsaveis pela elaboracdo do projeto e execuc¢do do convénio,

para a apreciacdo do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR.

2 — O CONSELHO DE ORIENTACAO DO FUNDO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL DO PONTAL DO
PARANAPANEMA - FUNDESPAR

E o 6rgdo responsavel por administrar a aplicagdo dos recursos
financeiros listados no capitulo “3”. Basicamente, a origem dos recursos
decorre da dotacao especifica consignada anualmente no orcamento do
Estado e os créditos suplementares que lhe forem destinados, das

doacdes feitas por particulares ou por instituicbes de direito publico ou
12
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privado, do produto de suas operacdes de crédito, rendimentos e juros
provenientes da aplicacdo de seus recursos, dos valores recebidos na
regularizagdo de posse disciplinada pela Lei Estadual n° 11.600/2003,
alterada pela Lei Estadual n° 14.750/2012 e por outras receitas. Os
recursos do FUNDESPAR somente podem ser aplicados se os projetos
apresentados forem aprovados pelo 6rgao colegiado que gere o Fundo, o
qual possui, segundo o Decreto Estadual n°® 57.744, de 19 de janeiro de

2012, a seguinte composicéo:

* 2 (dois) representantes da Secretaria da Justica e da Defesa da
Cidadania;

* 2 (dois) representantes da Fundacéo Instituto de Terras do Estado
de Sao Paulo “José Gomes da Silva” - ITESP;

*2 (dois) representantes da Secretaria de Agricultura e

Abastecimento;

* 5 (cinco) representantes dos Municipios abrangidos na area de
atuacéo do FUNDESPAR.

3 — ORIGEM DOS RECURSOS

As receitas do FUNDESPAR, fixadas pelo artigo 15 da Lei
Estadual n° 11.600/2013, alterada pela Lei Estadual n°® 14.750/2012, sédo

assim constituidas:

» Dotacdo especifica consignada anualmente no or¢camento do
Estado e os créditos suplementares que lhe forem destinados;

» Doacdes feitas por particulares ou por instituicdes de direito publico
ou privado;

* O produto de suas operagbes de crédito, rendimentos e juros

provenientes da aplicac&do de seus recursos;
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» Os valores recebidos na regularizacéo de posse disciplinada pela
Lei Estadual n° 11.600/2003, alterada pela Lei Estadual n°
14.750/2012;

« Qutras receitas.

4 — QUEM PODE RECEBER RECURSOS DO FUNDESPAR

A aplicacdo dos recursos do Fundo sera feita com a

observancia dos seguintes critérios:

+ 50% (cinquenta por cento) serdo destinados a Fundagéo Instituto
de Terras do Estado de Sao Paulo “José Gomes da Silva”, para
aplicacdo na infraestrutura e no desenvolvimento dos projetos de
assentamento situados na 102 Regido Administrativa do Estado;

* 50% (cinquenta por cento) serdo destinados, para aplicacdo em
infraestrutura, aos Municipios situados na 102 Regido Administrativa
do Estado que possuam em seus territbérios projetos de
assentamento.

5 — PERFIL DAS PROPOSTAS

As propostas apresentadas ao FUNDESPAR devem ter por
objeto:

» O investimento e o financiamento de programas e projetos de
interesse da area;

» A apropriacdo de tecnologia para a modernizagédo das atividades
produtivas da area;

A contribuicdo com recursos técnicos e financeiros para a melhoria

dos servigos publicos municipais;
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« A contribuicdo com recursos técnicos e financeiros para a

regularizagéo fundiaria da regiao.

6 — PRAZO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS

O prazo devera ser estabelecido em Edital especifico do
Conselho de Orientagdo do Fundo de Desenvolvimento Econdmico e
Social do Pontal do Paranapanema - FUNDESPAR.

7 - LIMITE DE VALOR PARA APOIO AOS PROJETOS

O limite de valor para apoio a projetos pelo FUNDESPAR sera
definido ano a ano pelo Conselho de Orientacdo do Fundo de
Desenvolvimento Econbémico e Social do Pontal do Paranapanema -
FUNDESPAR.

8 — CONTEUDO DO PROJETO

Os projetos precisam ser detalhados nas informagfes, de

modo a permitir sua avaliacéo, e obrigatoriamente deverao:

+ Definir de modo claro os objetivos pretendidos, métodos e técnicas
a serem empregadas e os resultados mensuraveis que levarao ao
alcance desses objetivos.

» Especificar as atividades a serem desenvolvidas para a obtencéo

dos resultados e elaborar orcamento detalhado, conforme as
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tabelas constantes do Formulario para a Apresentacéo do Projeto
(Anexo ).

+ Demonstrar a relevancia da questao, sua abrangéncia, justificativa
para as acles propostas, beneficios decorrentes da execucdo do
projeto (a curto e em médio prazo), bem como seus beneficiarios
diretos e indiretos.

 Demonstrar que a instituicdo relne condicdes técnicas
(administrativas, de recursos humanos e de infraestrutura)
adequadas a execucdao do projeto.

 Indicar a estratégia a ser adotada para dar continuidade as agbes
realizadas ao final de sua execucdo e para a difusdo de seus
resultados a outros possiveis usuarios.

* Nas hipéteses de impacto ambiental, devera abordar todos os

aspectos pertinentes.

* Respeitar as normas que assegurem acessibilidade.

9 — PRIORIZACAO DOS PROJETOS

A prioridade serd dada pelo Conselho de Orientacdo aos

projetos que:

* Tenham carater inovador, tanto sob a perspectiva de métodos e
técnicas como também pela participacéo direta da sociedade.
* Envolvam o0s grupos interessados ou afetados pela questdo

abordada nas mais variadas etapas de desenvolvimento do projeto.
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10 — CONTRAPARTIDA

A apresentacdo de contrapartida pode incluir tantos recursos
da instituicdo proponente como de outras fontes, e pode ser atendida com

recursos financeiros e/ou bens e servicos economicamente mensuraveis.

A definicho do valor monetario dos bens deve ter como

referéncia seu valor de uso para o desenvolvimento do projeto.

Cabe a instituicdo proponente a responsabilidade pela efetiva

incorporacado dos recursos de outras fontes apresentadas.

Os percentuais para a contrapartida serdo disciplinados no

respectivo Edital para apresentacéo de projetos.

Poderédo ser oferecidos valores de contrapartida maiores do

gue os exigidos na legislagéo.

11 — DESPESAS REALIZAVEIS COM RECURSOS DO FUNDESPAR

As despesas que podem ser realizadas com os recursos do
FUNDESPAR encontram-se abaixo:

* Diarias — Cédigo 339014.

» Material de consumo — Cédigo 339030.

» Passagens e despesas de locomocéao — Cédigo 339033.

* Servicos de consultoria realizados por terceiros— Codigo 339035.

» Qutros servicos prestados por terceiros - pessoa fisica — Codigo
339036.

 Outros servigos prestados por terceiros - pessoa juridica — Codigo
339039.
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12 — DESPESAS QUE NAO PODEM SER REALIZADAS COM RECURSOS DO
FUNDESPAR

As despesas listadas abaixo ndo podem ser efetuadas com os
recursos do FUNDESPAR

+ Pagamento de despesas a titulo de elaboragéo do projeto, taxa de
administracéo, geréncia ou similar.

+ Pagamento de gratificagdo, consultoria ou qualquer espécie de
remuneragdo ao pessoal pertencente aos quadros do parceiro ou
convenente, ainda que nao remunerados, a militar ou servidor
publico da ativa, ou a empregado de empresa publica ou sociedade
de economia mista da Administracédo Publica Federal, Estadual e
Municipal, assim como a todos os componentes do Conselho de
Orientacdo do FUNDESPAR.

+ Pagamentos de passagens a militares, servidores e empregados
publicos da ativa por intermédio de convénios, acordos, ajustes ou
outros instrumentos congéneres firmados com entidades de direito
privado ou com 6rgédos e entidades de direito publico, ressalvado,
neste Ultimo caso, os destinados aos quadros de pessoal exclusivo
do parceiro ou convenente, ou do interveniente.

* Despesas com pessoal e obrigacbes patronais, exceto as
decorrentes de servicos prestados por pessoas fisicas, de
natureza eventual, na execucao do projeto.

» Gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie
de remuneracgdo adicional aos integrantes dos Conselhos Diretores
das entidades que propdem o projeto.

+ Aquisicdo de material de expediente.

+ Pagamentos a entidades civis que tenham em sua diretoria ou
conselhos representantes, diretos ou indiretos, de pessoas
juridicas que exercam atividades econdmicas com fins lucrativos
ou que tenham vinculos com entidades investigadas e
processadas na forma da Lei n° 7.347/85.

» Despesas de capital para entidades do terceiro setor.
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1= _OBserRvAcAo. Despesas de capital sé&o
permitidas somente para as entidades
governamentais. Nesse caso, € possivel que 0s
recursos cubram despesas de:

* Obras e instalagdes — Codigo 449051.

+ Equipamento e material permanente — Cdédigo
449052.

+ Pagamento de taxas bancarias, tributos, multas, juros ou correcéo
monetaria, incluindo os referentes a pagamentos ou recolhimentos
efetuados fora dos prazos.

+ Pagamentos de dividendos ou recuperacao de capital investido.
+ Compras de ac¢0Oes, debéntures ou outros valores mobiliarios.

» Despesas gerais de manutencdo das instituicdes proponentes ou
executoras do projeto.

» Financiamento de divida.
» Aquisicdo de bens méveis usados.
* Agquisicdo de bens imoveis.

» Despesas com publicidade, ressalvada as de carater educativo,
informativo ou de orientagdo social que ndo contenham nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de
autoridades ou pessoas, servidores ou ndo, das instituicbes

participantes.

13 — ANALISES DAS PROPOSTAS

Aspectos pertinentes ao proponente

As instituicbes interessadas deverdo encaminhar o formulario

da carta-consulta, da Apresentacdo do Projeto e do Plano de Trabalho do
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Projeto, bem como a documentacao exposta no capitulo “14” e devem se

ater as diretrizes exaradas no capitulo mencionado.

Escolhidos pelo Conselho de Orientacdo os projetos a serem

financiados, cabera ao interessado em firmar o convénio complementar o

procedimento com o envio da documentacao detalhada no capitulo “75”.

OBSERVACAO. Os projetos a serem aprovados pelo
Conselho de Orientagdo do FUNDESPAR
seguirdo a ordem de prioridade definida pelo
Conselho e os recursos serao liberados de acordo
com as disponibilidades do Fundo.

Os aspectos técnicos e administrativos serdo verificados

previamente ao processo de sele¢éo dos projetos, de forma a garantir aos

Conselheiros do FUNDESPAR as condi¢cbes necessarias para dar o

parecer final sobre os projetos.

A andlise de projetos obedece aos seguintes procedimentos:

1°) Instrucéo do projeto: realizada no ambito da Secretaria Executiva
do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR, destina-se a verificar a
documentacao requerida e a coeréncia entre objetivo, metodologia e
orcamento. Depois, o projeto é distribuido para o Conselheiro
Relator.

2°) Deliberacao do projeto: realizada pelos Conselheiros em reunido
do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR, com subsidios
fornecidos pelas analises anteriores e pelo voto do préprio
Conselheiro Relator, representa a Ultima instancia de decisdo sobre
0 apoio financeiro ao projeto.

3°) Consultoria juridica: o projeto € submetido a Consultoria Juridica
da Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania, que aprecia a
minuta do convénio, o plano de trabalho e toda a documentacdo
apresentada (certiddes, atos constitutivos etc.).

4°) Autorizagdo governamental (se houver necessidade).

59) Assinatura do convénio.

6°) Publicacao no Diario Oficial do Estado.
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14 — ENCAMINHAMENTO DA CARTA-CONSULTA E DO PROJETO

Etapa de selecdo da Carta-Consulta e

Projeto Basico

A partir da publicagdo do edital, as instituicbes interessadas
deverdo encaminhar, no prazo constante do edital, o formulario da Carta-
Consulta, segundo a orientagdo do capitulo “20” e do ANEXO I, o
formulario para Apresentacao do Projeto Basico, segundo orientagéo do
capitulo “21” e do ANEXO Il e o formulario do Plano de Trabalho do
Projeto, segundo orientacdo do capitulo “22” e do ANEXO III.

Os formularios podem ser obtidos no site da Secretaria da
Justica e da Defesa da Cidadania e nos demais sites indicados no
respectivo Edital e deverdo ser encaminhados via correio eletrbnico a
Secretaria Executiva do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR, no
endereco eletrénico fundespar@sp.gov.br, segundo a orientacdo dos
capitulos “207, “21”7e “22”.

Todos os documentos listados a seguir deverdo acompanhar,
desde logo, os formularios dos ANEXOS |, Il e lll.

|14.1.1| Orgaos e entidades governamentais

1) Pedido por meio de carta ou oficio em papel timbrado,
datado e assinado pelo dirigente ou responsavel legal, dirigido ao
Presidente do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR, no endereco
constante do capitulo “14.1”.

2) Ato de nomeacéo do representante legal.

3) Cépia do cNPJ do proponente, do cPF e da Cédula de

Identidade do representante legal.
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4) Declaragdo de adimpléncia, em atendimento a Lei de

Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de
2000).
5) Certiddo da regularidade conjunta das Secretarias da

Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

1= OBsERVACA0. No momento de formalizacdo do
convénio, outros documentos serdo exigidos,
conforme o capitulo “15”.

22 OBSERVACAO. Projetos que envolvam mais de
uma entidade devem estar acompanhados de ato
formal de cooperacdo entre as instituicdes,
especificando responsabilidades e deveres de

cada uma.

Caracteristicas gerais do projeto

+ Titulo do projeto.

» Descrigéo do objeto.

» Descricdo dos eventos educativos, cientificos, do material
informativo que se pretende editar.

* No caso de eventos, devem ser indicados os temas, bem como as
datas, horarios e locais previstos para sua realiza¢do, os custos
envolvidos, o publico-alvo, o nimero de participantes previsto, a
programagdo e os nomes dos palestrantes, instrutores ou
professores, sendo necessario, também, anexar os respectivos

curriculos.

* No caso de material informativo (cartilhas, guias, cartazes etc.),
devem-se discriminar para cada material, no que for cabivel: titulo,
capa, miolo, formato, tipo de papel, dobras, paginas, quantidade
de exemplares, custo unitario e custo total. Ha necessidade de
prévio envio de protétipo do material, em cuja contracapa deve

constar a logomarca da instituicdo e também do FUNDESPAR.
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OBserRVACAO. Nenhuma promocdo de carater
pessoal pode constar do material informativo. No
gue tange ao material audiovisual, ha necessidade
de discriminar o titulo, o contetdo, a duracao, o
publico alvo, a quantidade produzida e os custos
unitario e total. Caso a informacdo seja por
programas de radio e televiséo, faz-se necessario
apresentar o plano de midia (publico-alvo, horarios
de exibicdo, numero de inser¢des diarias,
semanais € mensais, temas e custos unitario e
total).

» Orcamento planejado.
+ Justificativa do projeto.
+ Indicagéo da origem dos recursos pleiteados.

» Efeitos positivos esperados, voltados especificamente para a
consecucao dos objetivos.

« Cronograma fisico-financeiro de execucdo do projeto, inclusive
com a previsdo do inicio e do término dos trabalhos e das etapas
de sua execucao.

- Orgéos, entidades e empresas envolvidas na realizagio do projeto.

« Comprovacao da capacidade técnica para a execugdo do projeto.

15 — REPASSES DOS RECURSOS: CONVENIOS

Os projetos serdo apoiados por meio da celebracdo de

convénios com as instituicdes proponentes, na forma da legislacao vigente.

Os convénios serdo celebrados entre as instituicbes
proponentes e a Secretaria da Justica e da Defesa da Cidadania, unidade

de despesa a qual o FUNDESPAR esta vinculado.
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E necessario que os proponentes estejam em dia com suas
obrigacdes junto aos governos Federal, Estadual e Municipal para que
possam assinar 0S convénios e receber o apoio financeiro do
FUNDESPAR.

A alteracdo do prazo de vigéncia do convénio devera ser
solicitada previamente ao FUNDESPAR, por escrito, contendo as
justificativas do pedido, no prazo minimo de 20 (vinte) dias antes de seu

término; a formalizacdo se dard mediante Termo Aditivo.

Documentacao exigida para celebracao de

convénio

15.1.1 Instituicdes governamentais

1) Ato de nomeagdo do representante legal.

2) Cépia do cNPJ do proponente, do CPF e da Cédula
de Identidade do representante legal.

3) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela Caixa Econémica
Federal, nos termos da Lei n°. 8.036, de 11 de maio de 1990.

4) Comprovante da inexisténcia de débito junto ao
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, referente aos trés
meses anteriores, ou Certiddo Negativa de Débito — CND atualizada
e, se for o caso, também a regularidade quanto ao pagamento das
parcelas mensais relativas aos débitos negociados.

5) Comprovacao de regularidade no PIS/PASEP.

6) Comprovacdo de ndo estar inscrito como

inadimplente (SIAFEM).

7 Comprovante de abertura de conta bancaria

especifica para cada convénio.
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8) Certificado de Regularidade do Municipio para
celebrar Convénios — CRMC, instituido pelo Decreto Estadual n°
52.479/2007.

16 — PRESTACAO DE CONTAS

Procedimentos

A prestacdo de contas deverd obedecer ao disposto nos
capitulos 16, 23, 24 e ANEXO |V do presente Manual, bem como ao
Decreto Estadual n® 59.215, de 21 de maio de 2013, e suas alteracdes, a
Instrugdo TCE n° 02/2016, de 03 de agosto de 2016 e demais normas

pertinentes.

16.1.1] Prestacao de contas parcial

E apresentada em cumprimento ao cronograma de

desembolso de recursos do projeto.

Quando a liberacdo dos recursos financeiros ocorrer em 3
(trés) ou mais parcelas, a liberagéo da terceira parcela ficara condicionada
a apresentacdo de relatério fisico-financeiro, demonstrando o
cumprimento da etapa ou fase referente a primeira parcela liberada, e

assim sucessivamente.

16.1.2| Prestacao de contas final

Dever4 ser apresentada ao Conselho de Orientacdo do
FUNDESPAR até 60 (sessenta) dias do término da vigéncia do convénio,
acompanhada dos seguintes documentos:

» Copia do Plano de Trabalho.

» Copia do convénio e respectivos termos aditivos.
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» Relatério de execucao fisico-financeiro.

+ Demonstrativo da execucéo de receita e despesa, evidenciando o
saldo e os rendimentos auferidos da aplicacdo dos recursos no
mercado financeiro, quando for o caso.

* Relacdo dos pagamentos efetuados.
» Conciliacao bancéria.

» Comprovante de recolhimento do saldo de recursos financeiros a
conta indicada pelo FUNDESPAR, quando for o caso.
» Relatdrio técnico, relativo ao cumprimento do objeto, em 4 (quatro)

vias.

» Copia do despacho adjudicatério das licitacdes realizadas, ou
justificativa para sua dispensa, com 0 respectivo embasamento
legal.

Deve-se dar a méxima atencédo para a obrigatoriedade de que
faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos
comprovantes de despesas sejam emitidos em nome do beneficiario (a
instituicdo parceira ou convenente), devidamente identificados com o

numero do convénio.

Junto com a prestagéo de contas, deve ser encaminhada copia
autenticada desses documentos. Os originais deverdo permanecer em
boa ordem nos arquivos do parceiro ou convenente, no local em que forem
contabilizados, pelo prazo de 5 (cinco) anos, a disposi¢céo dos 6rgdos de
controle interno e externo.

A utilizacdo do valor referente a contrapartida e dos
rendimentos auferidos no mercado financeiro devera ser demonstrado no
relatério de execucao fisico-financeira (especificacdo da receita), bem
como no balancete financeiro. O prazo para utilizacdo desses recursos
ndo podera ser diferente do estabelecido no convénio, e ndo é permitido

ressarcimento.

Os produtos resultantes de publicacdes, producéo de videos,
filmes e audiovisuais em geral deverdo ser encaminhados a Secretaria
Executiva do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR por ocasido da

prestacdo de contas, de acordo com o disposto no convénio.
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Relatdrios

As prestacdes de contas demandam a elaboracdo de dois

relatorios, a saber:

* Relatérios de desempenho técnico (relativos ao cumprimento do
objeto).

« Relatdrios financeiros.

Os roteiros para prestacao de contas sdo enviados a instituicdo

apos a publicagédo do convénio.

Os capitulos “23”7, “24” e o ANEXO IV apresentam os
formularios relativos a prestacdo de contas e a orientagcdo para seu

preenchimento.

16.2.1| Relatoérios técnicos

Os relatérios técnicos retratam o desenvolvimento do trabalho,
a fim de tornar verificaveis os resultados obtidos durante a execug¢édo do

convénio.

Esses relatérios sdo importantes e, juntamente com a visita
técnica, formam as ferramentas basicas para a avaliagdo quanto ao

desempenho.

Os relatérios fardo parte do acervo do Conselho de Orientacéo
do FUNDESPAR e poderéo ser utilizados como material de divulgacao,
referéncia técnica e bibliografica sobre o projeto apoiado com os recursos
publicos, podendo subsidiar agbes similares em todo o Estado de Séo

Paulo.

Além da identificacdo do convénio, os relatérios devem conter
0s objetivos, o detalhamento das atividades realizadas, da metodologia
empregada e dos resultados alcancados, comparando-0s aos resultados

esperados.
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Anexos aos relatérios poderdo ser apresentados mapas,
gréficos, ilustracbes, fotografias e outros documentos pertinentes que

contribuam para a avaliacdo do convénio.

O relatério final deve conter uma concluséo sobre a execucgao
do convénio, analisando sua efetividade, dificuldades, aspectos positivos

e negativos.

16.2.2| Relatorios financeiros

Os relatérios financeiros (parcial e final) observardo as
normas estabelecidas pelas diretrizes do Conselho de Orientacdo do
Fundo de Desenvolvimento Econdmico e Social do Pontal do
Paranapanema e pela Instrucdo TCE n° 02/2016, de 03 de agosto de
2016.

Tomada de contas especial

Na hipétese de a prestacéo de contas ndo ser prestada, ocorrer
desfalque, desvios de bens ou valores publicos, ou outra irregularidade de
que resulte danos ao erario, exauridas todas as providéncias cabiveis,
havera inclusdo da instituicdo parceira ou convenente no SIAFEM e em

outros cadastros.

Apbs o referido procedimento, o ordenador de despesas
comunicara o fato, de imediato, ao 6rgao setorial de controle interno e
encaminhara o processo ao 0rgado responsavel para a instauracdo de
Tomada de Contas Especial (art. 37 da Lei Complementar n® 709, de 14
de janeiro de 1993).

Cuidados na aplicacdo dos recursos

Os recursos devem ser cautelosamente geridos e aplicados e
ao responsavel pela execucdo do projeto recomenda-se a leitura atenta
dos exemplos arrolados, pois configuram situacdes indesejaveis e que

podem comprometer a prestacéo de contas:
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Saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-
financeiro de execucédo do objeto.

Realizacao de despesas fora da vigéncia do convénio.
Saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas.
Utilizac&o dos recursos para finalidade diversa da prevista.

Utilizacdo dos recursos para pagamentos de despesas outras,
diversas, incompativeis com o objetivo do convénio e a finalidade
da entidade, e com as disposi¢ces do Regulamento de Compras.

Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servicos.

Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras

contas bancarias.

Retirada dos recursos para outras finalidades, ainda que com

ressarcimento.

Aceitacdo de documentacdo inidbnea para comprovagdo de
despesas, como notas fiscais falsas.
Falta de conciliacdo entre débitos em conta e os pagamentos

efetuados.
N&o aplicacdo ou ndo comprovacao de contrapartida.
Auséncia de aplicacéo de recursos no mercado financeiro.

Uso dos rendimentos de aplicacdo financeira para finalidade

diferente da prevista.

Condicdes insuficientes de operacdo das beneficiarias, tais como
precariedade de instalacBes, mao-de-obra desqualificada, entre
outras.

Entidades que remuneram diretores e, assim fazendo, disfarcam a
ilegal distribuicdo de “lucros”.

Entidades que empregam pessoas indicadas por dirigentes
governamentais, servindo como meio de burlar o concurso publico.
Beneficiarias superfaturam aquisicées, o que, somado a compras
inexistentes (notas fiscais frias), gera o “caixa dois” das

organizagoes.

29



FUNDESPAR

oooooo

FUNDO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

SocinL 0o paNTA: 00 DO PONTAL DO PARANAPANEMA - FUNDESPAR

IAPANEMA

17 — PRODUTOS RESULTANTES DO CONVENIO

Os produtos resultantes dos projetos (publicacées impressas,
producdes audiovisuais e outros) deverdo ser encaminhados a Secretaria
Executiva do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR, por ocasido da
prestacéo de contas. Serdo destinados ao FUNDESPAR:

* 1 (um) original de filmes, fitas, cDs, DVDS, CD-ROMS e oOutros
produtos de divulgagédo e comunicacao produzidos.

+ 15 (quinze) exemplares de publica¢des impressas.

As publicagbes a serem editadas devem apresentar as

logomarcas conforme orientagao contida no capitulo “714.1.1".

Os resultados técnicos e todo e qualquer desenvolvimento ou
inovagao tecnoldgica, decorrentes de trabalhos realizados no &mbito do
convénio, serdo atribuidos ao FUNDESPAR e ao parceiro ou convenente,
sendo vedada a sua divulgacdo total ou parcial sem o consentimento

prévio e formal do primeiro.

18 — ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO CONVENIO

A analise e acompanhamento serdo feitos também com base
em relatérios de visitas realizadas por técnicos do FUNDESPAR ou
indicados por delegacdo da Secretaria Executiva do Conselho de
Orientacdo do FUNDESPAR.

Além disso, havera exame detalhado dos relatdrios técnico e

financeiro que compdem as prestacdes de contas parcial e final.

Por fim, ressalte-se que tanto o Tribunal de Contas do Estado

de Sao Paulo como o érgdo competente no ambito do Poder Executivo
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poderdo proceder a auditoria e fiscalizagdo dos projetos apoiados pelo
FUNDESPAR.

19 — CONTATOS PARA INFORMACOES

A Secretaria Executiva Conselho de Orientacdo do
FUNDESPAR esta disponivel para esclarecer davidas sobre as
informagfes basicas contidas neste documento ou fornecer quaisquer
outras informacgdes de interesse dos proponentes.

Os interessados podem comunicar-se com a Secretaria
Executiva do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR no Pateo Colégio,
n°® 148, FUNDESPAR, Centro, Sao Paulo/SP, CEP 01.016-040.

20 — INTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DA CARTA-
CONSULTA

A carta-consulta ndo deve ocupar mais que 4 (quatro) paginas.

1. Carta-consulta n®.

Espaco reservado a Secretaria Executiva Conselho de
Orientacdo do FUNDESPAR, a quem cabe a inclusdo do numero da carta-

consulta.

2. Interessado

Neste campo, deve-se informar a denominaco da instituicdo

proponente.
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3. Projeto

Neste campo, deve-se informar o titulo do projeto
apresentado.

4. Area do projeto

Neste campo, deve-se assinalar a(s) area(s) abrangida(s) pelo
projeto.

5. Projetos da area do meio ambiente

Em caso de projeto da area do Meio Ambiente que vise a
recuperacao de area degradada, deve-se assinalar neste campo a opgao
que corresponda a real situacéo:

1. Propriedade Publica
2. Reserva Particular do Patriménio Natural — RPPN

3. Propriedade Particular

6. Duracéo do projeto

Neste campo, deverédo ser informados 0s meses previstos

para o inicio da execucgédo do projeto e sua duragéo.

7. Objetivo geral

Neste campo, discriminam-se, de forma sucinta, os fins do

projeto, ndo ultrapassando 4 (quatro) ou 5 (cinco) linhas.

8. Metas e produtos

Campo préprio no qual deverdo ser informados as metas e

0s produtos que se pretende alcancar com a execucdo do projeto.
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Seguem-se alguns exemplos: (X) m2 de &rea restaurada; (y) pessoas
capacitadas nos cursos (a) e (b) etc.

9. Justificativa

Neste campo, deve-se discriminar a justificativa para a
realizagdo do projeto, em no maximo 10 (dez) linhas.

10. Valor solicitado ao FUNDESPAR (em R$)

Neste campo, deve-se informar o valor solicitado ao
FUNDESPAR. Discriminam-se cada uma das despesas do projeto e

indicam-se as quantidades, o custo unitario e o custo total.
Exemplo:

Fator n°® de mudas para reflorestamento x fator valor unitario
da muda = Produto total R$.

Confiram-se os capitulos “11”e “12”.

11. Contrapartida (em R$)

Neste campo, deve-se informar o valor oferecido em

contrapartida pela instituicdo proponente, a saber:

a) Recursos Financeiros — RF:

Neste campo, deve-se discriminar cada uma das despesas a
serem realizadas no projeto com recursos de contrapartida,
por meio da utilizagdo de Recursos Financeiros — RF (recursos
a serem depositados na conta bancéria especifica a ser aberta
por ocasido da celebracdo do convénio, a serem utilizados em
despesas que correrdo a custa da instituicAo proponente),
indicando-se as quantidades, o custo unitario e o custo total.
Exemplos: despesas com pagamentos de servicos de
recuperacdo da &rea degradada, aquisicdo de servigcos e
materiais para a restauracdo, despesas com a impressao de

cartilhas etc.
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b) Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis — BSEMm:

Campo proprio para a discriminacdo de cada uma das
despesas a serem realizadas no projeto e que nao envolvem
0 depdsito feito pelo FUNDESPAR na conta bancéria
especifica a ser aberta por ocasido da celebracdo do ajuste.
Indicam-se a quantidade, o custo unitario e o custo total.
Exemplos: as horas de trabalho do pessoal da instituicédo,
equipamentos, instalacdes colocadas a disposicdo para a

realizacdo do projeto, material doado por outra instituicao etc.

12. Identificag@o da instituicdo proponente

a) Denominagéo

Neste campo, deve-se informar a denominacao da instituicdo

proponente.

b) Caracterizacao

Neste campo, deve-se assinalar a caracterizacdo da

instituicdo proponente.

c) Ano defundacéo

Neste campo, deve-se informar o ano de fundagdo da

instituicdo proponente.

13. Finalidades (conforme o Ato Constitutivo)

Neste campo, devem-se informar, de forma sucinta, 0s

principais objetivos estatutarios da instituicao proponente.

14. Projetos ja realizados na area do presente pleito

Neste campo, devem-se mencionar, de forma sucinta, 0s

projetos ja realizados na area do presente pleito.
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15. Dados para contato

Todos os dados que auxiliem a Secretaria Executiva do
Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR a manter contato com o

proponente.

21 — INTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DA APRESENTACAO
DO PROJETO

1. Identificagdo do Projeto
Titulo

Apresente o titulo do projeto utilizando no méaximo 40
(quarenta) caracteres. Procure um titulo que seja
representativo das principais atividades que o projeto
realizara.

N° do Convénio

Indique, quando se tratar da continuidade de projeto ja
apoiado pelo FUNDESPAR, o nimero do convénio anterior.

N° do Procedimento

Nao preencha. O numero do procedimento sera atribuido pela
Secretaria Executiva do Conselho de Orientagcdo do
FUNDESPAR.
Localizacéo
Indigue o nome do Municipio onde se realizara o projeto.
Inicio
Indique o més de inicio da execucédo do projeto e o respectivo
ano.
Término
Indique 0 més de término da execucdo do projeto e o

respectivo ano.

Area do Projeto

Escolha as areas referentes ao projeto.
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Indicacdo da origem dos recursos
Apresente a fonte dos recursos financeiros (0 FUNDESPAR, o

proponente, terceiros).

2. Objetivo do Projeto

Neste item, deve-se descrever o0 objetivo geral que se
pretende alcancar com o desenvolvimento do projeto. Procure usar o

verbo no infinitivo (ex.: recuperar, restaurar, promover etc.).

Observe-se que o objetivo pode ser encarado como a situagao

resultante do projeto.

3. Justificativa do Projeto

Descreva de modo sucinto as razdes que levaram a
proposi¢cdo do projeto, evidenciando, principalmente, os beneficios a

serem alcancados na regido onde o projeto sera realizado.

Relacione as metas do projeto. Considere como meta 0s
produtos, bens e servicos que, em sua somatoria, levarao ao alcance do

objetivo, quantificando os resultados esperados.

4. Descricdo dos eventos educativos ou cientificos, do material
informativo que se pretende editar ou da modernizagdo administrativa
pretendida

Descricdo dos objetivos especificos, das atividades a serem
desenvolvidas (ex.: realizacdo de obras de restauracdo, realizacdo de
oficinas, cursos de capacitacdo e outros) e das informacdes acima

solicitadas.

5. Resumo do orgcamento
Este quadro constitui o resumo orgamentario do projeto.

Valor solicitado ao FUNDESPAR
Campo destinado a apresentar os valores solicitados, com

discriminacdo das despesas correntes e de capital.
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Valor da contrapartida
Campo destinado a discriminacdo dos valores oferecidos em
contrapartida (Recursos Financeiros e Bens e Servicos
Economicamente Mensuraveis).

Valor total do projeto

Soma dos dois itens anteriores.

Valor total do programa
Caso o projeto apresentado seja componente de programa ou
estratégia mais ampla de resolucdo do problema ou
desenvolvimento de potencial ambiental, apresente uma

estimativa do valor total do programa.

OBSERVACA0. O proponente podera incluir na
contrapartida recursos financeiros, bens ou
servicos provenientes de outras instituicoes.
Porém, nesse caso, torna-se responsavel pelo seu

comprometimento e aplicagéo.

6. Descricdo da origem dos recursos para a execucao do projeto

O FUNDESPAR, além de outras origens, tais como estados,
municipios, entidades sociais, empresas e outras.

7. Efeitos positivos mensuraveis e esperados no curto, médio e
longos prazos, voltados especificamente para a concepcdo dos
objetivos.

Neste item, devem-se especificar 0s avangos ou
melhoramentos na area, apresentando estimativas qualitativas e

guantitativas do potencial das areas que se pretende explorar.

Deve-se especificar, também, a coletividade que sera
diretamente favorecida pelos resultados do projeto, bem como aquelas
que indiretamente possam ser alcangadas.
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8. Cronograma fisico-financeiro de execucédo do projeto, inclusive
previsdo de inicio e término dos trabalhos e das etapas de sua
execucao

Neste quadro, devem ser indicadas todas as despesas a
serem contempladas pelo projeto, classificadas de acordo com os grupos
de despesas ali indicados: Material de consumo, Outros servicos
prestados por terceiros — pessoa fisica, Outros servi¢cos prestados por
terceiros — pessoa juridica, Equipamentos e material permanente, Obras

e instalacdes.

9. Especificacdo da contrapartida

Neste quadro, deverdo constar 0s recursos apresentados

como contrapartida do projeto.

Recursos financeiros (C1)
Deve-se discriminar, na coluna referente a descricdo, a
despesa a que se refere, indicando o bem a ser utilizado ou o
servico a ser prestado na execucdo do projeto, colocando,
entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor total
desse item corresponderd ao valor, em espécie, a ser
depositado em conta corrente pelo parceiro ou convenente, de

acordo com o cronograma de desembolso proposto.

Bens e servigos economicamente mensuréaveis (C2)

Deve-se discriminar, na coluna referente a descricdo, a
despesa a que se refere, indicando o bem a ser utilizado ou o
servico a ser prestado na execucdo do projeto, colocando,
entre parénteses, a quantidade e o custo unitario. O valor total
desse item correspondera ao valor correspondente aos bens

ou servicos mensurados economicamente.

Item
Neste campo, devem-se enumerar 0s itens a serem descritos
(1, 2 e etc.).
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Descricao
Descreva 0 bem a ser utilizado ou o servi¢o a ser prestado na

execucao do projeto.

Valor

Neste campo, deve-se indicar o valor total atribuido a cada

item.

OBSERVACAO. A instituicdo proponente sera
responsavel pela efetiva incorporacdo dos

recursos de outras fontes apresentadas.

A contrapartida podera ser atendida com recursos financeiros e/ou
bens e servicos economicamente mensuraveis, estabelecida de
modo compativel com a capacidade financeira da instituicdo. A
definicdo do valor monetério dos bens deve ter como referéncia seu
valor de uso no desenvolvimento do projeto.

Os limites da contrapartida tém seus percentuais estabelecidos em
Resolucéo do Conselho.

No caso de entidades civis sem fins lucrativos, o valor da
contrapartida podera ser representado por recursos financeiros ou,
ainda, por materiais, recursos humanos e quaisquer outros que
possam ser economicamente mensurados (Bens e Servigos
Economicamente Mensuraveis — BSEM).

Observe-se, ainda, que a instituicdo proponente podera oferecer

valores de contrapartida maiores do que os exigidos.

10. Cronograma de desembolso

E um cronograma financeiro que apresenta a sintese dos

recursos necessarios a execucao do projeto, aglutinados por Elemento de

Despesa e distribuidos mensalmente. Seu objetivo é fornecer uma nogéo

das necessidades de recursos do projeto ao longo de seu

desenvolvimento, bem como orientar as épocas de desembolso de
recursos pelo FUNDESPAR.

39



FUNDESPAR
P FUNDO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

FUNDO DE DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO € SOCIALIDO PONTAL 0O DO PONTAL DO PARANAPANEMA - FUNDESPAR

PARANAPANEMA

11. Identificacdo da instituicdo proponente

A instituicdo proponente € a pessoa juridica que apresenta o
projeto e responde legalmente por ele. O proponente € necessariamente
pessoa juridica cujo representante legal devera assinar os formularios,
rubricar todas as péaginas do projeto, do convénio e de toda a
documentacdo que acompanhar o projeto, sendo responsavel pela
administracdo dos recursos, pelo comprometimento da contrapartida e
pela comunicacdo com o FUNDESPAR.

a) Orgaos e entidades governamentais

Os projetos de instituicbes governamentais de quaisquer
esferas da Administragcédo Publica deverdo ser acompanhados
de ato nomeacdao do representante legal.

Projetos que envolvam mais de uma entidade deverdo ser
acompanhados de ato formal de cooperagdo entre as
instituicdes, especificando responsabilidade, direitos e

deveres de cada uma.

12. Identificacdo dos responsaveis pela coordenacao e execucédo do
projeto

O coordenador devera assinar o formulario no campo
determinado e, assim como o representante legal, devera rubricar todas
as paginas do projeto e serd a pessoa de contato com a Secretaria
Executiva do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR e vice-versa.

13. Discriminacdo e justificativa da aquisicdo de equipamentos e

materiais permanentes

Este quadro deve apresentar todos 0s equipamentos e
materiais permanentes a serem adquiridos ou oferecidos em
Contrapartida (seja por Recursos Financeiros, seja por meio de Bens e

Servicos Economicamente Mensuraveis) para a realizacao do projeto.
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Equipamento ou material permanente

Discrimine os equipamentos e materiais permanentes a serem
adquiridos ou a serem utilizados na execucdo do projeto (no
caso de Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis

oferecidos em contrapartida).

Recursos de contrapartida (C1)

Apresente o valor a ser desembolsado pela instituicdo na
aquisicdo do equipamento ou o valor referente aos Bens e

Servigos Economicamente Mensuraveis.

Recursos do FUNDESPAR
Apresente o valor solicitado ao FUNDESPAR para aquisicao

do equipamento.

Valor total

Este campo equivale ao valor total do equipamento e deve ser

obtido por pesquisa de precos.

Justificativa da aquisicdo do bem

Justifiqgue a necessidade da aquisicao.

Utilizagcdo do bem nas atividades
Relacione as atividades e os respectivos periodos de tempo

durante os quais o equipamento sera utilizado.

Tempo de uso

Indigue o tempo de uso do equipamento ou material
permanente, que de preferéncia devera ser “por tempo
indeterminado”, pois 0 que se espera € que o projeto nao sofra

interrupgao.
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Proposta para utilizacéo do bem ap6s a vigéncia do convénio

Esclareca qual vai ser a utilizacdo do bem apés a vigéncia do

conveénio.

Subtotal despesas de capital

Soma dos valores a serem utilizados na aquisicdo dos
equipamentos e materiais permanentes.

OBseERVAcCA0. Nao é permitido o repasse de recursos do

FUNDESPAR para a aquisicdo de bens usados.

14. Caracterizacdo do proponente e comprovacao da capacidade
técnica.

Siga 0s seguintes passos:
» Apresente breve historico da instituicdo, tempo de atuagéo
na area do projeto, sua atuacgéo local e nacional.
+ Descreva a estrutura organizacional ou, se possivel,
apresente um organograma mediante o qual se possa
localizar a area responsavel pela coordenacgéo do projeto.
+ Liste as principais acbes ja desenvolvidas que se

relacionem com a area do projeto.

22 — INTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO DO PLANO DE
TRABALHO DO PROJETO

1. Dados cadastrais

Devem-se informar os dados do 6rgdo proponente e do

representante legal.

A instituicdo proponente é a pessoa juridica que apresenta o
projeto e responde legalmente por ele. Necessariamente, o proponente €
uma pessoa juridica, cujos formulérios o representante devera assinar e
rubricar, assim como todas as folhas do plano e os documentos que a ele

se refiram.

42



FUNDESPAR
P FUNDO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL

FUNDO DE DESENVOLVIMENTO

i SR o DO PONTAL DO PARANAPANEMA - FUNDESPAR

2. Descricao do projeto

Titulo do projeto

Apresentar o titulo do projeto utilizando, no maximo, 40
(quarenta) caracteres. Procure um titulo que seja
representativo das principais atividades que seréo realizadas
no projeto.

Periodo de execugéo

Indique os meses de inicio e término da execucado do projeto

e 0S respectivos anos.

Identificac&o do objeto

Neste item descreva, de forma clara, o que se pretende
alcancar com o desenvolvimento do projeto, citando, inclusive,

as atividades a serem desenvolvidas.

Justificativa da proposicéo

Descreva, sucintamente, as razdes que levaram a proposicao
do projeto, evidenciando, principalmente, os beneficios a

serem alcancados na regido onde o projeto sera realizado.
Metas

Relacione as metas do projeto. Considere como metas 0s
produtos, os bens e servigcos que, em sua somatoria, levarao
ao alcance do objetivo, quantificando os resultados
esperados.

3. Cronograma de execucgéo

Este € um quadro que permite visualizar a implementacao do
projeto e suas metas, etapas, 0s respectivos indicadores fisicos — unidade

e quantidade — e os prazos correspondentes a cada uma dessas etapas.

Meta

Indigue como meta os elementos que compdem o objeto.
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Etapa ou fase

Indigue como etapa ou fase cada uma das acdes em que se
pode dividir a execucdo de uma meta.

Especificacdo das atividades
Relacione os elementos caracteristicos da meta, etapa ou

fase.

Indicador fisico

Refere-se a qualificagédo e a quantificagéo fisica do produto de
cada meta, etapa ou fase.

Unidade

Indigue a unidade de medida que melhor caracterize o
produto de cada meta, etapa ou fase.

Quantidade

Indigue a quantidade prevista para cada unidade de

medida.

Duracéo
Refere-se ao prazo previsto para a implementagédo de cada meta,
etapa ou fase.

Inicio

Registre a data referente ao inicio de execucdo da meta,

etapa ou fase.
Término

Registre a data referente ao término da execucao da

meta, etapa ou fase.
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Plano de aplicagéo

Este quadro refere-se ao desdobramento da dotacdo e a sua
consequente utilizacdo em diversas espécies de gastos, correspondentes,

porém, aos elementos de despesa de acordo com a legislacéo vigente.

Natureza da despesa

Refere-se ao elemento de despesa correspondente a
aplicagéo dos recursos repassados.

Cddigo
Registre o cddigo referente a cada elemento de despesa.
Especificacéo

Registre o elemento de despesa correspondente a cada
cadigo (exemplo: material de consumo, pessoal, obras e outros).

Total

Registre o valor em unidade, por elemento de despesa.

Concedente

Registre o valor do recurso financeiro a ser transferido pelo
FUNDESPAR.

Proponente

Indique o valor do recurso financeiro a ser aplicado pelo
proponente.

Total geral

Indigue o somatério dos valores atribuidos aos elementos de
despesa relacionados.

OBSERVACAO. Quanto as despesas a serem realizadas no

projeto, cabem as seguintes consideracoes:
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a) No grupo de despesas devem ser discriminadas aquelas
necessarias a execugcdo do projeto, consoante 0 cronograma

referido no item anterior.

b) O FUNDESPAR néo apoia a realizacdo de despesas de
capital por instituicbes ndo governamentais sem fins lucrativos, o
gue ndo impede que as referidas despesas ocorram com recursos

da contrapartida.

c) Deve-se ressaltar ainda que o FUNDESPAR nao costuma
apoiar a realizacdo de despesas com material de expediente (do
grupo “Material de Consumo”) com seus recursos, excetuando-se
a aquisicao de kits (pasta, caneta, bloco de rascunho, cracha etc.)
para utilizacdo em eventos e softwares, 0 que ndao impede que

sejam realizadas com recursos da contrapartida.

d) As despesas com passagens (aéreas, de Onibus etc.)
devem ser detalhadas, discriminando-se a justificativa para sua
ocorréncia, os trechos a serem percorridos, as pessoas que as
utilizardo, e os custos unitarios e totais. O mesmo se aplica, no que

for pertinente, as diarias.

e) As despesas com telefone, aluguel, agua, luz, internet e
outras que representem despesas de manutencédo nao podem ser
apoiadas com recursos do FUNDESPAR, nem apresentadas como

contrapartida.

f) Quanto a prestacdo de servicos que porventura venha a
ocorrer no projeto (consultoria, coordenacdo, pesquisa, auxiliar
administrativo etc.), hd necessidade de informar expressamente se
essas pessoas tém algum tipo de vinculo empregaticio com a
instituicdo ou se fazem parte de sua diretoria ou do quadro de
pessoal ou, ainda, se sao militares ou servidores publicos da ativa,
empregados de empresa publica ou de sociedade de economia

mista. N&ao podera haver pagamento, a qualquer titulo
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(remuneracdo, gratificacdo e outros), com recursos do
FUNDESPAR (despesas com servicos de Consultoria e Outros
Servicos Prestados por Terceiros — Pessoa Fisica, no caso), a
esses profissionais. Do mesmo modo, ndo poderd ocorrer
pagamento de diarias e passagens a militares, servidores e
empregados publicos da ativa por intermédio de convénios
firmados com érgaos ou entidades de direito publico, ressalvado,
neste Ultimo caso, o destinado aos quadros de pessoal exclusivo
do parceiro ou convenente e do interveniente. Nao podera haver,
ainda, remuneracdo de palestrantes com recursos do Fundo.
Todas essas despesas ndo poderao ser realizadas com recursos

do FUNDESPAR, mas apenas de contrapartida.

g) No que tange a contrapartida, se constar despesas com
remuneracao de pessoas que venham a participar da execucéo do
projeto, deve-se detalhar as referidas despesas, indicando-se,
para cada profissional empregado na execucao do projeto, o valor
da hora técnica, o nimero de horas diarias, mensais e totais, bem
como 0 custo unitario e o total. Observe-se, ainda, que se 0s
servicos forem realizados por funcionarios da instituicdo, essas
despesas classificam-se como “Despesas de Pessoal’. Caso
contrario, a classificacdo sera no elemento de despesa “Outros

Servigos Prestados por Terceiros — Pessoa Fisica”.

h) Com vistas a facilitar o preenchimento dos formularios,
mostramos a seguir os exemplos de despesas que se enquadra
em alguns grupos:
I) Pessoal (s6 se aplica a contrapartida): técnicos para
realizacdo de palestras, técnicos para planejamento de
palestras, técnicos para divulgagdo de material
informativo, coordenador do projeto etc.
1) Servicos de Consultoria: consultoria  para
elaboracdo de material informativo etc.
Iy Outros Servigos Prestados por Terceiros — Pessoa

Fisica: idem a Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
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Juridica, exceto pelo fato de serem realizados por
pessoa fisica, e ndo por pessoa juridica.
Iv) Outros Servicos Prestados por Terceiros — Pessoa
Juridica: confecc¢ao de folder, confeccéo de cartilhas etc.
V) Equipamentos e materiais permanentes: aquisi¢cao
de microcomputador, impressora, mesas, cadeiras,

armarios etc.

4. Cronograma de desembolso

Este quadro se refere ao desdobramento da aplicagdo dos
recursos financeiros em parcelas mensais, de acordo com a previséo de

execucdo de metas do projeto, se for o caso.

Meta

Indicar o numero de ordem sequencial da meta.

Concedente

Registrar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgédo ou

entidade responsavel pelo programa; neste caso, 0 FUNDESPAR.

Proponente

Registrar o valor mensal a ser desembolsado pelo proponente.

Declaracao
Esta declaracdo deve ser assinada pelo representante legal da
instituicao.
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23 — INTRUCOES PARA PRESTACAO DE CONTAS

Apresentacao

O presente manual tem por objetivo transmitir aos executores
de projetos apoiados pelo Conselho de Orientacdo do Fundo de
Desenvolvimento Econdmico e Social do Pontal do Paranapanema —
FUNDESPAR, as orientacdes para prestacdo de contas da execucao dos
convénios, relativos a aplicacéo de seus recursos, sujeitos as disposicoes

constantes das normas legais vigentes.

Todos os executores tém o dever de apresentar prestagdo de

contas parcial e final.

Seguem-se as informacdes basicas sobre documentos
minimos a serem encaminhados, formuléarios (com instru¢cdes de

preenchimento) e outros detalhes.

Prestacéo de contas

23.2.1| Disposicdes iniciais

O Decreto-lei n® 200/67 disciplina ndo somente a transferéncia
de recursos publicos para 6rgéos e instituicfes de direito publico e privado,
inserindo neste contexto a obrigatoriedade de prestar contas de

convénios. !

Além disso, no Estado de S&do Paulo ha outras regras de
prestagdo de contas para convénios ou outros termos que envolvam
repasses de recursos publicos ao terceiro setor (artigo 2°, incisos X e XVII,
da Lei Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993 — Lei
Orgéanica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo — e a Instrucao
TCE n° 02/2016, de 03 de agosto de 2016).

! Dec.-lei n2 200/67: “Art. 93. Quem quer que utilize dinheiros publicos tera de justificar
seu bom e regular emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas
das autoridades administrativas competentes.”
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E de observar-se também, ainda que de modo subsidiario, a
Instrucdo Normativa n® 01, da Secretaria do Tesouro Nacional do
Ministério da Fazenda, de 15 de janeiro de 1997.

A ndo apresentacdo da prestacdo de contas nos prazos
estipulados acarreta inadimplemento grave, suspensdo de pagamentos,
rescisdo e até a inclusdo do nome do executor do convénio no cadastro
de pessoas que ndo mais poderdo contratar com o FUNDESPAR e

quaisquer Secretarias de Estado do Governo do Estado de Sao Paulo.

23.2.2| Informag0bes gerais sobre a

prestacao de contas

A prestacdo de contas envolve a apresentacdo de duas
classes de informacgoes:

1) Fisicas, cujo objetivo é acompanhar o desenvolvimento do projeto

e daquilo que foi comprometido.

2) Financeiras, cujo objetivo é avaliar e acompanhar a aplica¢éo dos
recursos repassados pelo FUNDESPAR, assim como das

contrapartidas oferecidas pelo parceiro ou convenente.

23.2.3| Espécies de prestacado de contas

23.2.3.1 Prestacéo de contas parcial

E aquela voltada & liberacdo de recursos nas hipéteses em
gue tenham seus repasses distribuidos em trés ou mais parcelas. Nessa
hipotese, a liberacdo da terceira parcela ficard condicionada a
apresentacdo da prestacado de contas parcial relativa a primeira parcela; a
liberacdo da quarta parcela condicionada a apresentacdo da segunda, e

assim sucessivamente.
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Documentos que a acompanham:
a) Relatdrio de execucao fisico-financeiro.
b) Demonstrativo de execucédo de receita e despesa.
¢) Relacdo de pagamentos.
d) Documentos fiscais e comprovantes de recebimentos.
e) Extrato da conta bancéria do convénio e conciliagdo bancéaria.

f) Relatério do cumprimento do objeto parcial, com as atividades

desenvolvidas com recursos proprios e 0s recursos repassados.

g) Cépia do despacho adjudicatério e homologacédo das licitacdes
realizadas ou justificativas para sua dispensa, nos termos do
artigo 24, inciso XXIV, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

23.2.3.2| Prestacao de contas final

E apresentada ao FUNDESPAR até 60 (sessenta) dias apds o
término da vigéncia estabelecida no convénio e seus aditivos. Envolve
todas as informacdes sobre a execugcdo do projeto (exceto as ja
apresentadas) e abrange a totalidade dos recursos recebidos. Apds a
apresentacéo das contas, 0 FUNDESPAR tera iguais 60 (sessenta) dias,
contados do recebimento formal, para apreciar e aprovar ou ndo as contas,

podendo essa apreciacao ser prorrogada uma unica vez.

Documentos que acompanham a prestacao de contas final:
a) Copia do plano de trabalho assinado pelo parceiro ou

convenente e pelo repassador dos recursos.

b) Cépia do convénio assinado e datado pelo parceiro ou

convenente e pelo 6rgédo repassador dos recursos.

c) Copiada publicacao do convénio, indicando-se a data e sua

publicacdo no Diario Oficial do Estado.
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d) Relatério de execucdo fisico-financeiro. Sdo dois quadros
distintos: um que resume as realiza¢des fisicas e financeiras no periodo e
outro que demonstra os resultados acumulados.

e) Demonstrativo da execuc¢do da receita e da despesa. Sao
dois quadros distintos: de um lado, os valores recebidos em transferéncia,
as contrapartidas, os rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro,
quando for o caso; de outro lado, as despesas realizadas, conforme a
relacdo de pagamentos, e o0s saldos existentes do convénio de
rendimentos de aplicacéo, que deverdo ser recolhidos ao FUNDESPAR.

f) Relacéo de pagamentos que abrigue todos 0os pagamentos
feitos para execucdo do projeto objeto do convénio, sejam 0s recursos
derivados da contrapartida, sejam o0s recursos recebidos do préprio
FUNDESPAR.

g) Extrato da conta bancéria especifica e conciliagdo bancéria
(conta especifica para receber os valores do convénio e para efetuar os
pagamentos relativos ao objeto do convénio). O periodo deve envolver
todos os recebimentos e todos os pagamentos, desde o inicio.

OBSERVACAO. Quando a relagdo de pagamentos
ndo apresentar o total correspondente ao extrato,
a diferenca deve ser registrada na conciliacdo
bancéria.

h) Comprovante de recolhimento de saldo. Qualquer sobra
deveré ser recolhida na conta especifica do FUNDESPAR com a indicagéo

“sobra de caixa”.

i) Cépia do despacho adjudicatério e homologacédo das
licitagBes realizadas ou justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade.

i) Relatério do cumprimento do objeto do convénio.

I) Copia de notas fiscais, cupons, recibos, declaracdes e outros
documentos que comprovem as despesas e que devem ser emitidos em
nome do parceiro ou do convenente, com a indicagdo do titulo do projeto

e nimero do convénio:

Titulo do Projeto:

Convénio: / (n°/ano)
FUNDESPAR
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m) Pagamentos de pessoas fisicas: devem-se emitir recibos
de pagamento autbnomo — RPA e especificar os servigos prestados: nome
completo, documento de identificacdo e endereco do prestador; guia de
recolhimento ao INSS (GRPS), se for o caso; documento de arrecadacao
da Receita Federal — DARF (IRPF); observar os pagamentos de tributos
gquando obrigatorios.

n) Copia de todos os cheques emitidos ou ordem bancéria.

0) Publicacdo do balanco patrimonial dos exercicios

encerrado e anterior.

p) Certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade comprovando habilitag&o profissional dos responsaveis por

balancos e demonstracdes contabeis.

Orientagdes para administracdo dos

recursos repassados

a) O parceiro ou convenente devera abrir uma conta corrente
especifica para receber 0s recursos que serdo repassados para as
despesas relativas ao cumprimento do objeto pactuado.

b) O convenente sendo 6rgdo publico se sujeita, quando da
execucdo de despesas com recursos transferidos, as disposicdes da Lei
n°® 8.666/93, especialmente em relacdo a licitacbes e contratos.
ATENCAO: USO OBRIGATORIO do PREGAO, preferencialmente na
forma eletrbnica, para a contratacdo de bens e servicos comuns, nos
termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e do Decreto Estadual n°
47.297, de 6 de novembro de 2002.

c¢) Os recursos e saldos dos convénios, enquanto ndo forem
utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanca
de instituicdo financeira oficial se a previsdo de seu uso for igual ou
superior a um més, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo,
ou ainda em operacao de mercado aberto lastreado em titulo da divida

publica quando sua utilizag&@o estiver prevista para prazos menores.
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d) Para utilizagdo dos rendimentos auferidos com a aplicacéo
financeira dos recursos, 0 ente devera discriminar os materiais e servicos
a serem adquiridos e sua necessidade para execucao e continuidade do
projeto. Os rendimentos nao poderdo ser considerados como

contrapartida nem utilizados para qualquer finalidade diversa.
Cuidados na execucdo do convénio

a) Nao se desviar da finalidade original do convénio.

b) N&o celebrar convénio com mais de uma instituicdo para
cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de acbes
complementares, o que devera ficar consignado no respectivo convénio,
delimitando-se, de qualquer modo, as parcelas referentes as
disponibilidades respectivas.

c) N&ao incorrer em atrasos injustificados quanto ao

cumprimento das etapas ou fases programadas.

d) Em caso de denuncia, concluséo, rescisdo ou extingdo do
instrumento, devolver os saldos em, no maximo, 30 (trinta) dias, sob pena
de imediata instauracédo de Tomada de Contas Especial (§ 6° do art. 116
da Lei n°. 8.666/93).

e) Nao utilizar recursos em desacordo com o Plano de
Trabalho, sob pena de rescisdo do convénio e de instauracdo de Tomada

de Contas Especial.

f)  Apresentar relatério trimestral sobre a execucao fisica e
financeira do convénio, bem como o relatério anual apés o encerramento

do exercicio financeiro.

g) Nao utilizar recursos da concedente para pagamento de
despesas com taxas bancérias, como multas, juros ou correcdo
monetaria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos fora do
prazo.

h) E vedado o pagamento com recursos do Fundo das
despesas relacionadas no capitulo “72”,

i) Os originais das notas fiscais, recibos, outros documentos

comprobatérios de despesas, emitidos em nome do parceiro ou
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convenente, devem ser devidamente identificados com referéncia ao titulo
e numero do convénio. Esses documentos devem ser guardados em boa
ordem, no proprio local em que forem contabilizados, por 5 (cinco) anos,
a disposicdo do FUNDESPAR e de 6rgaos de controle do Estado de Séo
Paulo, contados a partir da aprovacdo das contas, relativa ao exercicio
convénio.

i) Todos os documentos comprobatorios de despesas devem
conter carimbo com a data do efetivo pagamento e serem assinadas pelo
credor.

)] O emprego dos recursos de CONTRAPARTIDA aos projetos
serd apresentado no Demonstrativo da Execucdo da Receita e da
Despesa, no Relatdrio de Execucgéo Fisico Financeira e na Relacdo de
Pagamentos.

m) O recurso da contrapartida, quando de origem financeira,
deverd ser depositado na conta especifica do convénio.

n)  As sobras de recursos ou saldos nao utilizados deverao ser
recolhidas ao FUNDESPAR por meio de depdsito bancario no qual devera

estar especificado:

Devolucédo R$ Convénio n° Data

Y

O comprovante devera ser encaminhado a Secretaria
Executiva do Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR até o 5° dia util do

més subsequente ao depdsito.

55



FUNDESPAR
y FUNDO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL
ceonAe L SO TN o0 DO PONTAL DO PARANAPANEMA - FUNDESPAR

24 — INTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS DE PRESTAGAO
DE CONTAS

Relatério de execucdo fisico-financeira

(fisico / parceiro ou convenente) — Formulério 1
(ANEXO 1IV)

Este formulario deve ser preenchido pela Unidade Executora
de acordo com os dados contidos no Plano de Trabalho, aprovado quando

da assinatura do convénio, e contera as seguintes informagoes:

Convenente ou Parceiro

Indique o nome completo da instituicdo parceira ou convenente.

N° do convénio

Indique o numero do convénio.

Periodo
Indique o periodo (datas) a que se refere o Relatério de Execucao

Fisico-Financeira.

Fisico — Parceiro ou Convenente

Informacdes sobre o cronograma de execucéo fisica do projeto.

Meta
Indigue o niumero de ordem da meta executada no periodo (1,
2, 3 etc.).

Atividade
Indigue o numero da ordem da etapa ou fase executada no
periodo.

Descricao
Mencione o titulo da meta, etapa ou fase, conforme

especificado no Plano de Trabalho.
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Unidade

Registre a unidade de medida que melhor caracteriza o
produto de cada etapa ou fase.

Realizado no periodo

Programado

Registre a quantidade programada para o periodo,
conforme o Plano de Trabalho.

Executado

Registre a quantidade executada no periodo, conforme
o Plano de Trabalho.

Realizado até o periodo

Programado

Registre a quantidade programada, acumuladamente,
até o periodo, conforme o Plano de Trabalho.

Executado

Registre a quantidade executada, acumuladamente, até

o periodo, conforme o Plano de Trabalho.

Local e data

Indigue a localidade e a data em que o formulario foi
preenchido.

Parceiro ou Convenente

Faca constar o nome e a assinatura do responsavel pela

instituicdo parceira ou convenente.
Responsavel pela execucéao

Faca constar o nome e a assinatura do responsavel pela
execucéo (o coordenador do projeto).
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Relatério de execucdo fisico-financeira
(financeiro) — Formulario 2 (ANEXO V)

Financeiro

Retrate a aplicacdo financeira dos recursos realizados na

execucao do projeto.

Meta
Repita as informacgdes registradas no quadro anterior (relatério
fisico).

Atividade
Repita as informacgdes registradas no quadro anterior (relatério
fisico).

Realizado no periodo

Repassador ou Concedente

Indigue os valores dos recursos aplicados, recebidos da
unidade que firmou o convénio, ou seja, 0 FUNDESPAR,
no periodo a que se refere o relatério.

Parceiro ou Convenente

Indigue o valor dos recursos financeiros aplicados,

referente aos valores inerentes a contrapartida, pela

unidade executora no periodo a que se refere o relatério.

Outros

Indique os valores utilizados, inclusive os provenientes
de rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro, ou
outro, quando for o caso.

Total

Registre 0o somatério das trés colunas (FUNDESPAR,

parceiro ou convenente, e outros).

Realizado até o periodo

Repassador ou Concedente
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Indigue o valor acumulado dos recursos financeiros
aplicados pela unidade que repassou o recurso, ou seja,
0 FUNDESPAR, até o periodo a que se refere o relatorio.

Parceiro ou Convenente

Indigue o valor acumulado dos recursos financeiros
aplicados, referentes aos valores inerentes a
contrapartida, pela unidade executora no periodo a que
se refere o relatorio.

Outros

Indique o valor acumulado dos recursos financeiros,
inclusive os provenientes de rendimentos de aplicacéo

no mercado financeiro, ou outra fonte, quando for o

caso.
Total
Registre o somatdrio das trés colunas (FUNDESPAR,
parceiro ou convenente, e outros).
Total geral

Registre o somatério dos recursos financeiros aplicados
(repassador, executor e outros) no periodo e também até o
periodo.

Local e data
Indique a localidade e a data em que o formulario foi

preenchido.

Parceiro ou Convenente
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela
instituicdo parceira ou convenente.

Responsavel pela execucéao
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela

execucéo (o coordenador do projeto).
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Relatério de execucao fisico-financeira
(fisico / repassador) — Formulario 3 (ANEXO V)

Este relatorio € reservado a unidade que repassou o recurso,
o0 FUNDESPAR.

Demonstrativo da execuc&o de receita e
despesa — Formulario 4 (ANEXO V)

Neste formulario, sdo registradas as receitas arrecadadas e as

despesas realizadas na execuc¢éo do projeto.

Parceiro ou Convenente
Indigue o nome completo da instituicdo convenente ou

parceira.

N° do convénio

Indique o0 nUmero do convénio.

Receita

Registre os valores recebidos para aplicacéo no projeto, inclusive os
rendimentos de aplicagdo financeira, fazendo a discriminagdo por
6rgao repassador.

Total 1

Registre a somatéria dos valores recebidos.

Despesas

Registre o valor das despesas realizadas, separando por elementos
de despesas (Material de consumo, Outros servigos prestados por
terceiros, Diarias, Passagens e Despesas com Locomogao etc.),
conforme campo total constante da relacdo de pagamentos, bem
como saldo recolhido ou a recolher, apurado pela diferenca entre

receita e despesa.
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Total 2

Registre a somatoria dos valores gastos.

Total geral
A somatéria das parcelas referentes as receitas e as despesas

realizadas, e o saldo, se houver.

Local e data
Indique a localidade e a data em que o formulario foi

preenchido.

Parceiro ou Convenente
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela

instituicdo parceira ou convenente.

Responsavel pela execucéo
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela

execuc¢do (o coordenador do projeto).

Relacdo de pagamentos efetuados —
Formularios 5, 6 e 7 (ANEXO 1V)

A relacdo de pagamentos € o registro das despesas efetuadas
na execucdo do projeto, a conta dos recursos do executor e do 6rgdo
publico que firmou o convénio. Deve ser preenchido separadamente um
formulario para recursos do repassador/FUNDESPAR (formulario 5), outro
para recursos do executor/parceiro ou convenente (formulério 6) e outro

para recursos de origem diversa (formulario 7).

Parceiro ou Convenente
Indigue o nome completo da instituicAo parceira ou

convenente.
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N° do convénio

Indigue o numero do convénio.

Origem dos recursos

O campo ja esta preenchido.

Meta

Nome da meta.

Atividade

Nome da atividade.

Credor

Registre o nome do credor constante do titulo de crédito, ou
seja, o nome do fornecedor, conforme a nota fiscal, a fatura ou o
recibo.
CNPJ/CPF

Indique o numero de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou o numero do Cadastro de Pessoa Fisica,
ambos do Ministério da Fazenda, do prestador de servigco ou do

fornecedor do material.

ND — Natureza da despesa
Indigue o codigo referente a natureza da despesa

correspondente ao pagamento efetuado, conforme a tabela abaixo:

Cédigo |Natureza da Despesa — ND

31 Pessoal

339014 | Diarias

339030 | Material de Consumo

339033 | Passagens e Despesas de Locomocédo

339035 | Servicos de Consultoria

339036 | Outros Servicos de Terceiros (Pessoa Fisica)

339039 | Outros Servicos de Terceiros (Pessoa Juridica)

449052 | Equipamentos e Materiais permanentes

449051 | Obras e Instalacbes
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1= OBSERVACAO. A despesa indicada no primeiro
item da tabela somente pode ser executada com
recursos de contrapartida.

22 OBSERVACAO. As despesas indicadas nos dois
Gltimos itens da tabela somente podem ser
executadas por entes publicos; confiram-se os
capitulos 12 e 13 deste manual.
CH/OB
Indique o numero do cheque ou da ordem bancaria, precedido
das letras CH ou 0B, conforme o caso.

Data

Informe a data da emissdo do cheque ou da ordem bancaria.

Titulo de Crédito
Indique as letras iniciais do tipo de titulo de crédito, seguidas

de seu numero (NF,REC, etc.).

Data de emisséao

Indique a data da emissdo do documento fiscal.

Data de efetivacdo do pagamento

Indique a data do efetivo pagamento, ou seja, a data em que
o pagamento foi efetuado, conforme carimbo de recebimento
constante do documento comprobatério da despesa, assinado pelo

credor.

Valor bruto

Registre o valor total do titulo de crédito.

Imposto incidente
Registre o valor do imposto correspondente a operacao e

constante do documento fiscal.
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Valor liquido
Registre o valor liquido da operacdo, ou seja, o valor total
deduzido da importancia correspondente ao imposto destacado no

documento fiscal.

Total
Indiqgue as somas das parcelas referentes aos documentos

fiscais relacionados.

Local e data
Indigue a localidade e a data em que o formulario foi

preenchido.

Parceiro ou Convenente
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela

instituicdo parceira ou convenente.

Responsavel pela execucéo
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela

execuc¢do (o coordenador do projeto).
Conciliacdo bancéaria— Formulario 8

Parceira ou Convenente

Indiqgue o nome completo da instituicdo convenente.

N° do convénio

Indique o0 niumero do convénio.

Banco
Indique 0 nome da instituig&o financeira onde foi aberta a conta

especifica.
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Agéncia

Indique o0 numero da agéncia em que foi aberta a conta.

N° da conta

Indiqgue o numero da conta especifica.

Detalhamento

Valor Parcial

Registre os valores parciais de cada operagéo.

Valor Total

Registre o valor total da operagéo.

1. Saldo conforme o extrato anexo
Registre o saldo constante do extrato bancario, referente ao
periodo abrangido pela prestacdo de contas em questdo. Havendo
aplicacdo financeira, deverdo ser apresentados o extrato e a
conciliagdo bancaria correspondentes, separados da conta corrente

especifica.

2. Créditos em conta ndo correspondidos
Relacione o0s valores creditados pelo banco e nao
contabilizados pela unidade executora, por exemplo, depdsitos,

estorno de débito e outros.

3. Cheques emitidos em transito
Relacione os cheques emitidos ainda ndo compensados pelo
banco até a data do preenchimento deste formulario, indicando
namero, data, nome do credor e valor, conforme a relacdo de

pagamento.
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4. Débitos ndo correspondidos
Registre os valores debitados pelo banco e ndo contabilizados
pela unidade executora, por exemplo, juros, I0F, talées de cheque,

emissao de extratos e outros.

5. Saldo do balancete financeiro (1-2 -3+ 4)
Registre o saldo constante do balancete financeiro da unidade
executora, que deverd coincidir com o resultado das operacdes

deste documento.

Local e data
Indique a localidade e a data em que o formulario foi
preenchido.

Responsavel pela contabilidade
Indiqgue o nome e o nimero de registro no Conselho Regional

de Contabilidade, com a assinatura.

Responsavel legal

Indique o nome e o cargo ou funcéo, com a assinatura.

Relacdo de bens — Formulério 9

Parceiro e Convenente

Indiqgue o nome completo da instituicdo convenente.

N° do convénio

Indique 0 numero do convénio.

N° do documento
Informe o nimero do documento que formalizou a aquisicao,

producéo ou construcéo do bem, como nota fiscal, recibo etc.
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Data

Informe a data da aquisicdo, producdo ou construcdo do bem.

Especificagéo

Dé as caracteristicas gerais do bem.

Quantidade

Indique a quantidade de cada bem.

Valor unitario

Indique o valor unitario de cada bem.

Valor total
Indique o valor total de cada bem, multiplicando o valor unitario

pela quantidade.

Total geral
Indigue as somas dos valores totais de todos os bens

adquiridos, produzidos ou construidos.

Local e data
Indique a localidade e a data em que o formulario foi
preenchido.

Parceiro ou Convenente
Faca constar o nome e a assinatura do responsavel pela

instituicdo parceria ou convenente.

Responsavel pela execugao
Faca constar 0 nome e a assinatura do responsavel pela

execucéo (o coordenador do projeto).
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Relatério de execucdo fisico-financeira

(pareceres) — Formulario 10

Este relatério é reservado a unidade concedente, o
FUNDESPAR.

Parecer técnico
Conclusao da andlise técnica do 6rgao concedente quanto a

execucao fisica e a consecucao dos objetivos do projeto.

Parecer financeiro
Conclusdo da analise financeira sobre a aplicagdo dos

recursos.

Aprovacao do ordenador de despesas
Aprovacdo de Ordenador de Despesas da Unidade

responsavel pelo repasse, de quem deve constar assinatura.

Relatério de cumprimento do objeto

24.9.1| Relat6rio parcial de cumprimento do
objeto

O relatério parcial de cumprimento de objeto destina-se ao
acompanhamento e a avaliacdo técnica dos resultados obtidos durante o
periodo em questdo, devendo apresentar informagbes detalhadas,
divididas por metas.

O relatério devera ser apresentado em uma via datada e
assinada pelo coordenador do projeto e pelo responsavel legal da

instituicdo parceria ou convenente, e deveréa conter:

Identificacao:

a) Titulo do projeto.

b) Namero do convénio.
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¢) Nome da instituicdo parceira ou convenente.

d) Periodo a que se refere o relatdrio.

Desenvolvimento da meta:

e) Descricédo da meta.

f) Atividades originalmente previstas e respectivo cronograma.
g) Metodologia empregada.

h) Recursos envolvidos (material e pessoal).

i) Resultados alcangados e seus produtos.

j) Dificuldades encontradas e formas de superacao.

k) Experiéncia adquirida com seu desenvolvimento.

I) Necessidade de reprogramacéo das atividades, do cronograma
fisico e do orgamento em casos excepcionais (incluir justificativa

para a reprogramacao).

24.9.2| Relatorio final de cumprimento do objeto

O relatério final de cumprimento de objeto deve trazer
informagfes e documentos que permitam a adequada avaliacéo técnica
dos resultados obtidos com o completo desenvolvimento do projeto.

Este relatério fara parte do acervo da Secretaria Executiva do
Conselho de Orientacdo do FUNDESPAR, servindo como referéncia
técnica e bibliografica do projeto apoiado e subsidiando sua divulgacao,

podendo, ainda, fomentar novas acdes similares em todo o pais.

Desta forma, é fundamental que o relatério permita um completo
entendimento sobre seu desenvolvimento, o contexto em que foi realizado

e as principais dificuldades encontradas, bem como seus resultados.

O relatorio deverd ser apresentado em uma via datada e
assinada pelo coordenador do projeto e pelo responsavel legal da

instituicdo parceira ou convenente, e conter 0s seguintes itens:
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Identificacao:

a) Titulo do projeto.
b) NUumero do convénio.

¢) Nome da instituicdo parceira ou convenente.

Introducao:

Situe o trabalho no contexto legal e regional, apresentando um
panorama da realidade ambiental, social, econ6mica e institucional na
gual o projeto esta inserido e enfocando 0s motivos que levaram a sua
implementacdo, conforme identificado no projeto originalmente
apresentado.

Objetivos:

Apresente 0s objetivos do projeto.

Metodologia:

Detalhe para cada etapa do trabalho a metodologia empregada,
explicitando os materiais e recursos humanos utilizados, as inovagoes e
adaptacdes metodologicas introduzidas e outras informacdes que possam

demonstrar, com fidelidade, o desenvolvimento do projeto.

Resultados:
d) Apresente, detalhadamente, os resultados do trabalho, de forma
quantificada, informando sobre o cumprimento de cada etapa do

projeto.

e) Apresente como anexos todos os produtos e informacdes que
possam comprovar os resultados e produtos do convénio, suas
referéncias bibliograficas, mapas, gréaficos, ilustracdes e
listagens, bem como relatérios fotograficos e copias dos materiais

produzidos.
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f) Apresentar outros beneficios diretos ou indiretos proporcionados
pela execucédo do projeto, incluindo informacdes sobre aspectos:
I) Econbmicos (geracdo de produtos ou servicos
comercializaveis, geracdo de emprego e renda,
minimiza¢ao de custos e diversificacdo de atividades).
1) Sociais (nimero de familias beneficiadas,
fortalecimento da organizacdo comunitéaria e melhoria
da qualidade de vida da populacéo).

Iy Institucionais  (divulgacdo, desenvolvimento da

estrutura e capacitagdo do quadro da instituicao).

IV) Repercussao junto a populacdo e a midia.

Discussao:
Analise os resultados obtidos, inserindo-os no contexto do

trabalho e confrontando-os com os objetivos esperados.

Concluséao:
Conclua sobre a execucdo do convénio, sua efetividade,
dificuldades, aspectos positivos e negativos encontrados, bem como a

experiéncia adquirida com seu desenvolvimento.

Continuidade das acdes:

Apresente expectativas futuras quanto a continuidade das
acoes, infformando medidas ja& adotadas e estratégias futuras com essa
finalidade (estabelecimento de parcerias, novas demandas das

comunidades beneficiarias, outras fontes de financiamento).
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FORMULARIOS

CARTA-CONSULTA
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Os campos devem ser preenchidos pelo proponente, exceto o campo ao lado, | Carta-consulta N°

cujo preenchimento cabe a Secretaria Executiva do Conselho de Orientacao do
FUNDESPAR. A carta-consulta ndo deve ocupar mais que 4 (quatro) paginas.

Nao serdo considerados outros documentos encaminhados.

Interessado

Projeto

A instituicdo j& foi beneficiada com recursos do
FUNDESPAR? Sim

Em caso afirmativo, qual o montante recebido? R$

Em caso de projeto da &area de meio
ambiente que vise a recuperacdo de area
) degradada, assinale a opc¢do que
Area L ~ o
corresponda a situacao da éarea.
do
: Propriedade Publica
Projeto
Reserva Particular do Patriménio Natural — repn
Propriedade Particular
Duracdao do projeto /20 a /20

Deve-se prever o inicio da execucao dos projetos para os meses de marco ou abril de ,
podendo estender-se até o fim do mesmo ano ou avancar em outros exercicios. Entretanto, todas

as parcelas de recursos financeiros solicitados ao FUNDESPAR seréo transferidas no ano de.
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Objetivo Geral

Deve-se discriminar o objetivo de forma sucinta, em no maximo cinco linhas.

Metas / Produtos

Justificativa

Deve-se discriminar, em no maximo dez linhas, a justificativa para realizagéo do projeto.
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Valor solicitado ao FUNDESPAR (R$)
ltem |Quantidade(s){ .= = .= _ Valor Valor
Discriminagéao L
(ns) unitario total
1) Confira os capitulos 12 e 13 do Manual.
2) Neste quadro devem-se informar as despesas a serem realizadas no projeto com recursos do
FUNDESPAR, discriminando-se a despesa, sua quantidade e o custo unitario e total de cada uma delas.
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Contrapartida (R$)

Item |Quantidade(s) = = ~ Valor Valor
Discriminagéao .
(ns) unitario | total

1. Recursos Financeiros — RF

2. Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis — BSEM

Neste quadro devem-se informar as despesas a serem realizadas no projeto com recursos da
contrapartida, discriminando-se a despesa, sua quantidade e o custo unitario e total de cada uma
delas. Deve-se especificar se a contrapartida se refere a RF (Recursos Financeiros: recursos a serem
depositados em conta bancéria especifica a ser aberta quando da celebragéo do convénio, a serem
utilizados em despesas que ocorrerdo as custas da instituicdo proponente) ou a BSEM (Bens e
Servicos Economicamente Mensuraveis: despesas que nao envolvem o referido depdsito, como
horas de trabalho do pessoal da instituicdo, equipamentos, méveis e instalacbes colocados a

disposicéo para realizar o projeto, material doado por outra instituicdo etc.).
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Identificacao da instituicdo proponente

Denominacédo

Ano de fundacéo
Caracterizacao

Orgao publico

Finalidades (conforme o Ato Constitutivo)

Devem-se informar, de forma sucinta, os principais objetivos e a misséo da instituicao.

Projetos ja realizados na area do presente pleito

Devem-se informar, de forma sucinta, os projetos ja realizados na area do presente pleito.
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Dados para contato

Endere¢co para
correspondéncia

CEP Municipio
Representante
Funcéao
Legal
Telefone Fax E-mail
Coordenador Funcéao
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APRESENTACAODOPROJETO
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1. IDENTIFICAGAO DO PROJETO

Titulo: N° do N° procedimento:
Convénio:
Municipio: Area do projeto:
Inicio Término: (més e ano)
: (més e ano)
Indicagdo da origem dos recursos:

2. OBJETIVO DO PROJETO
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3. JUSTIFICATIVA DO PROJETO

4. DESCRICAO DOS EVENTOS EDUCATIVOS OU CIENTIFICOS, DO MATERIAL INFORMATIVO QUE SE
PRETENDE EDITAR OU DA MODERNIZACAO ADMINISTRATIVA PRETENDIDA (DESCRI(;AO DAS

ATIVIDADES)
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5. RESUMO DO ORGAMENTO (R$)

Despesas correntes

Valor solicitado ao
FUNDESPAR

Despesas de capital

Total 1

Recursos financeiros (C1)

Valor oferecido em - - —
Bens e servicos economicamente mensuraveis (C2)

contrapartida

Total 2

Valor total do projeto (Total 1 + Total 2)

Valor total do programa

6. DESCRICAO DA ORIGEM DOS RECURSOS PARA A EXECUCAO DO PROJETO

7. EFEITOS POSITIVOS MENSURAVEIS ESPERADOS A MEDIO E LONGO PRAZO, VOLTADOS
ESPECIFICAMENTE PARA A CONCEPCAO DOS OBJETIVOS (INDIQUE TAMBEM OS

BENEFICIARIOS, DIRETOS E INDIRETOS)
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8. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE EXECUCAO DO PROJETO

Et
Meta | — P2

Fase

Indicador fisico

Estimativa de custos (R$)

ou Especificacdo das Despesas

Unidade

Quantidade

Valor
Unitario

Valor Total

Participantes
ou
Beneficiarios

Célculo de quantidade de horas
técnicas: n° horas/dia x n9
semanas X n°® meses
(Aplica-se a  servicos de
consultoria e servicos de

Terceiros)

Classificar como Bens e Servi¢os
Economicamente mensuraveis
(BseEM) ou Recursos Financeiros
(RF)

(Nas despesas de contrapartida)

8.1 FUNDESPAR (despesas correntes + despesas de capital)

8.1.1 Despesas correntes

8.1.1.1 Materiais de consumo

1.

8.1.1.2 Diari

1as

83




Fufibespar  FUNDO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E SOCIAL
DO PONTAL DO PARANAPANEMA - FUNDESPAR

FUNDO DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E SOCIAL DO PONTAL DO
PARANAPANEMA

3.

8.1.1.3 Passagens e despesas com locomocéao

1.

8.1.1.4 Servigos de consultoria

1.
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8.1.1.5 Outros servigos de terceiros — Pessoa Fisica

1.
2.

3.

8.1.1.6 Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

1.

2.

3.

8.1.1.7 Tributos e contribuicbes (encargos sociais, imposto de

renda)

8.1.1.8 Tributos e contribui¢cdes (CPMF)

8.1.2 Despesas de capital

8.1.2.1
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8.1.2.2 Equipamentos e materiais permanentes

1.

8.2 CONTRAPARTIDA (despesas correntes + despesas de

capital)

8.2.1 Despesas correntes

8.2.1.1 Pessoal BSEM

1.

8.2.1.2 Materiais de consumo

1.
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8.2.1.3 Diarias

1.

8.2.1.4 Passagens e despesas com locomocéo

1.

8.2.1.5 Servigos de consultoria

1.
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8.2.1.6 Outros servicos de terceiros — Pessoa Fisica
1.
2.
3.
8.2.1.7 Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica
1.
2.

8.2.1.8 Tributos e contribuicbes (encargos sociais, imposto de

renda)

8.2.1.9 Tributos e contribui¢cdes (CPMF)

8.2.2 Despesas de capital

8.2.2.1 Obras e instalacdes

1.
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8.2.2.2 Equipamentos e materiais permanentes
1.
2.
3.
4.
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9. ESPECIFICACAO DA CONTRAPARTIDA R$

Recursos financeiros (C1)

Bens e servicos economicamente mensuraveis (C2)

Total (C1 + C2)

Detalhamento C1

Item Descricao Valor

Detalhamento C2

Iltem Descricéo Valor
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10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)

Natureza da Despesa

Meses

10

20

30

40

50

60

70

80

90

10°

11°

12°

Total

Despesas correntes

FUNDESPAR
Pessoal
Convenente
Material FUNDESPAR
Consumo | Convenente
FUNDESPAR
Diérias
Convenente
Passagens | FUNDESPAR
e desp. ¢/
P Convenente
locomocao
Servicos FUNDESPAR
consultoria| Convenente
Servicos | FUNDESPAR
Terceiros
Convenente
P. Fisica
Servicos | FUNDESPAR
Terceiros
Convenente
P.Juridica
Encargos €| FUNDESPAR
Imposto de
P Convenente
Renda
FUNDESPAR
SUBTOTAL 1
Convenente

Despesas de capital

Obras e
instalacées

FUNDESPAR

Convenente

Equipam. e
materiais

permanentes

FUNDESPAR

Convenente

SUBTOTAL 2

FUNDESPAR

Convenente

TOTAL GERAL (Subtotal 1 + Subtotal 2)
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11. IDENTIFICACAO DA INSTITUTICAO PROPONENTE

Proponente:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Municipio:

UF:

DDD: Telefone:

Fax:

Regime juridico / Esfera administrativa:

[ | Direito Puablico Estadual

[

Direito Publico Municipal

Representante legal:

CPF:

RG / 6rgéo expedidor:

Cargo: Funcéo:

Endereco Residencial: Telefone:
CEP: Municipio: UF:
Data: Assinatura:

12. IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS PELA EXECUGCAO DO PROJETO

Nome do Gestor I: CPF:
DDD: Telefone: Fax:

E-mail: Assinatura:

Nome do Gestor Il: CPF:
DDD: Telefone: Fax:

E-mail: Assinatura:
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13. DISCRIMINAGAO E JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS
PERMANENTES

Observacdo 1. quando se tratar de contrapartida, deve-se apontar entre parénteses, apds aj
discriminacdo do equipamento ou material permanente, se a despesa se refere a Recursos Financeiros
(RF) ou a Bens e Servicos Economicamente Mensuraveis (BSEM).

Observacdo 2: acrescentar as especificacdes (memdria, capacidade, versdo e modelo dos
computadores e impressoras, caracteristicas do mobiliario etc.), quantidade e custo unitario de cada

um dos equipamentos e ou materiais permanentes.

1° Equipamento ou material permanente:

Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:

Justificativa da aquisi¢céo do bem :

Utilizagdo do bem nas atividades: Tempo de

uSso:

Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do:

convénio

2° Equipamento ou material permanente :

Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:

Justificativa da aquisicdo do bem :

Utilizacdo do bem nas atividades: Tempo de

uso:
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Proposta para utilizagdo do bem apés a vigéncia do:

convénio

3° Equipamento ou material permanente :

Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:
Justificativa da aquisicéo do bem :
Utilizagdo do bem nas atividades: Tempo de
uso:
Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do:
convénio
4° Equipamento ou material permanente :
Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:
Justificativa da aquisicdo do bem :
Utilizacdo do bem nas atividades: Tempo de
uso:

Proposta para utilizagdo do bem apdés a vigéncia do

convénio

5° Equipamento ou material permanente :
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Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:
Justificativa da aquisi¢céo do bem :
Utilizacdo do bem nas atividades: Tempo de
uso:
Proposta para utilizagdo do bem apds a vigéncia do:
convénio
6° Equipamento ou material permanente :
Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:
Justificativa da aquisi¢céo do bem :
Utilizacdo do bem nas atividades: Tempo de
uso:
Proposta para utilizacdo do bem apds a vigéncia do:
convénio
Subtotal de despesas de capital — equipamentos
e materiais permanentes
Recursos de contrapartida (C1): Recursos do \Valor
FUNDESPAR: Total:
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CARACTERIZAGAO DO PROPONENTE E COMPROVAGAO DA CAPACIDADE TECNICA PARA A

EXECUCAO DO PROJETO (RECURSOS ADMINISTRATIVOS, HUMANOS E FINANCEIROS)
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ANEXO-II

FoORMULARIODO

PLaNoDETRABALHODOPROJETO
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1. DADOS CADASTRAIS

Instituicao Proponente: CNPJ:
Endereco: CEP:

Municipio: UF: Esfera administrativa:
DDD: Telefone: Fax: E-mail.

Banco: Agéncia: Conta corrente: Praca de pagamento:

Nome do Responsavel: CPF:

RG/Orgao expedidor: | Cargo: Funcgéo: Matricula:

Endereco residencial: CEP:

2. DESCRICAO DO PROJETO

Titulo do projeto: Periodo de execuc¢ao
Inicio: Término:

Identificac@o do objeto:

Justificativa da proposicao:

Metas:
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3. CRONOGRAMA DE EXECUGAO (META, ETAPA OU FASE)

Meta

Etapa ou

Fase

Especificagdo das Atividades

Indicador Fisico

Duracao

Unidade Quantidade

Inicio

Término
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FUNDESPAR
DO PONTAL DO PARANAPANEMA - FUNDESPAR

o
FUNDO DE DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO E SOCIAL DO PONTAL DO
PARANAPANEMA

PLANO DE APLICACAO (R$)

Natureza da Despesa
Total Concedente | Proponente

Cdédigo |Especificacao

ToOTAL GERAL

4. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)

Concedente

Meses
1° 20 30 40 50 6° 7° 8° 90 10° 11° 12°

Meta

Proponente (contrapartida)

Meses
1° 20 30 40 50 6° 7° 8° 90 10° 11° 12°

Meta
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DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de
prova junto ao Conselho de Orientacdo do Fundo de Desenvolvimento Econémico
e Social do Pontal do Paranapanema - FUNDESPAR e sob as penas da lei, que
inexiste qualquer débito em mora ou situacdo de inadimpléncia com o Tesouro ou
qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que impeca a transferéncia

de recursos oriundos do Fundo, na forma deste plano de trabalho.

Pede deferimento.

Local e data

Proponente

APROVACAO PELO FUNDESPAR

Aprovado.

Local e data

Presidente do FUNDESPAR
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ANEXO-IV

FORMULARIOSDE

PRESTACAODECONTAS
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1. RELATORIO DE EXECUCAO FisICO-FINANCEIRA

N° do .
Convenente . Periodo

Convénio
Fisico — Convenente

o L i No periodo Até o periodo
Meta | Atividade |Descricéo Unidade
Programado | Executado Programado | Executado

Local e data Convenente Responsavel pela execucéo
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2. RELATORIO DE EXECUCAO FisICO-FINANCEIRA
N° do Convénio ;

IConvenente Periodo

Financeiro — Convenente

Realizado no periodo Realizado até o periodo
Meta | Atividade [Repassador ou|Parceiro ou Repassador Parceiro ou
Concedente Convenente Qutros Total ou Convenente Qutros Total
Concedente
TOTAL
Local e data Convenente Responsavel pela execuco
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3. RELATORIO DE EXECUGAO FisiCO-FINANCEIRA

Convenente

N° do Convénio

Periodo

Fisico — Repassador dos Recursos

Meta | Atividade

Descricao

Unidade

No periodo

Até o periodo

Programado

Executado

Programado

Executado

Local e data

Convenente

Responsavel pela execugéo
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4. EXECUCAO DE RECEITA E DESPESA

N° do Convénio

Convenente

Receita (valores recebidos, inclusive a contrapartida e| Despesa (despesas realizadas, conforme relacdo de
os rendimentos — discrimina-los) pagamentos)

Discriminacgé&o Valor Discriminagéo Valor

ToTAL 1 TOTAL 2

TOTAL GERAL

Local e data Convenente Responsavel pela execugao
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5. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS
Ne do _
IConvenente o Origem dos recursos |[FUNDESPAR
Convénio
Data de
o Titulo de|Data de Imposto :
Meta | Atividade [Credor CNPJ/CPF ND | cH/OB |Data . . efetuacdo dofValor bruto | \Valor liquido
Crédito  |emissao incidente
pagamento
lotal
Local e data Convenente Responsavel pela execucéo
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6. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS
N° do Convénio i
IConvenente Origem dos recursos |Convenente
Data de
o Titulo de |Data de Imposto \Valor
Meta | Atividade (Credor CNPJ/CPF ND | cH/OB |Data o L efetuacdo  do|Valor bruto | o
Crédito  |lemisséao incidente [liquido
pagamento
lotal
ILocaI e data Convenente Responsavel pela execugéo
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7. RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS
N° do Convénio )
|Convenente Origem dos recursos Outros
Data de
o Titulo de[Data de . Imposto Valor
Meta | Atividade |Credor CNPJ/CPF ND CH/OB |Data o ) efetuacdo do|Valor bruto | o
Crédito  [emissao incidente [liquido
pagamento
Total
Local e data Convenente Responsavel pela execugao
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8. CONCILIACAO BANCARIA

N° do Convénio
Convenente
Banco Agéncia N° da Conta
Valor
Detalhamento :
Parcial Total

1. Saldo conforme o extrato anexo

Subtrair

2. Créditos em conta ndo correspondidos

3. Cheques emitidos em transito

Numero

Data

Favorecido

Somar

4. Débitos nao correspondidos

5. Saldo do balancete financeiro (1 -2 -3 + 4)

Local e data

Responsével pela contabilidade

Responsavel legal
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9. RELACAO DE BENS (ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS COM RECURSOS DO FUNDESPAR)

N° do Convénio

Convenente

N° do o Quantidade | Valor Valor
Data |Especificacéo .

documento unitario Total

TOTAL GERAL

Local e data

Convenente

Responsavel pela execucéo
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10. RELATORIO DE EXECUCAO FisICO-FINANCEIRA
N° do Convénio
Convenente
|Reservado ao FUNDESPAR
|Parecer Técnico Parecer Financeiro
ILocaI e data Aprovacéo do ordenador da despesa
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ANEXO-V

LEGISLACAO BAsicA
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Federal

Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000

Estabelece normas de financas publicas voltadas para a responsabilidade na

gestao fiscal e d& outras providéncias.

Lei 4.320, de 17 de marco de 1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias.

Estadual

Decreto-lei Complementar n° 16, de 2 de abril de 1970

Dispde sobre a instituicdo e o funcionamento dos fundos especiais na
Administracao.

Decreto n°® 52.629, de 29 de janeiro de 1971

Regulamenta a aplicagcdo das normas contidas no Decreto-lei Complementar n° 16,
de 2 de abril de 1970, na parte relativa a instituicao e funcionamento de fundos especiais
de despesa, na Administracdo Publica Estadual.

Decreto n® 47.297, de 6 de novembro de 2002

Dispbe sobre o pregdo a que se refere a Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de

2002, e da outras providéncias correlatas.

Decreto n°® 59.215, de 21 de maio de 2013

Dispde sobre a disciplina acerca da celebragdo de convénios, no ambito da
Administracdo Centralizada e Autarquica, e sobre a e sobre a instru¢do dos processos

respectivos.
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Decreto n® 62.032, de 17 de junho de 2016

Altera o Decreto n® 59.215, de 21 de maio de 2013, que dispbe sobre a disciplina
acerca da celebracdo de convénios, no ambito da Administracdo Centralizada e

Autérquica, e sobre a instru¢do dos processos respectivos.

Instrucdo TCE n° 02/2016, de 03 de agosto de 2016
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